
 

 
ΣΧΕΔΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ  

 
ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΣΥΜΠΛΕΓΜΑΤΟΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΟΙΝΟΤΗΤΩΝ ΜΑΧΑΙΡΑ 

 
1. Περιγραφή θέσης: 

 
(1) Ονομασία: Τεχνικός Μηχανικός 

 
(2) Θέση:         Πρώτου Διορισμού  

 
(3) Μισθοδοτική κλίμακα: Α5(ii) – A7 – A8(i) (Συνδυασμένες Κλίμακες) 

 
2. Καθήκοντα και Ευθύνες: 
 

1.  Ετοιμάζει τεχνικές προδιαγραφές, δελτία ποσοτήτων, μελετών, σχεδίων και 
εκτιμήσεων δαπάνης, συμμετέχει στη διαδικασία και την ετοιμασία εγγράφων 
για προσφορές και συμφωνίες, στην αξιολόγηση προσφορών και στην 
ετοιμασία εκθέσεων σχετικά με προσφορές για την εκτέλεση / συντήρηση / 
βελτιωτικών έργων του Συμβουλίου Συμπλέγματος Υπηρεσιών Κοινοτήτων και 
των Κοινοτικών Συμβουλίων των κοινοτήτων που συμμετέχουν στο σύμπλεγμα. 

2.  Αναλαμβάνει την οργάνωση, επίβλεψη και έλεγχο εκτελουμένων έργων, 
περιλαμβανομένων και έργων εκτελούμενων με σύμβαση, την περιγραφή και 
καταμέτρηση των εργασιών. 

3.  Επιθεωρεί κτηριακές εγκαταστάσεις που εμπίπτουν στα διοικητικά όρια των 
κοινοτήτων που συμμετέχουν στο σύμπλεγμα, τον εξοπλισμό και ελέγχει τη 
λειτουργία τους. 

4. Τηρεί τους Κανονισμούς Αποθηκών και οποιωνδήποτε άλλων 
κανονισμών/οδηγιών.  

5.  Φροντίζει για τη συντήρηση και ασφαλή φύλαξη των μηχανημάτων, εργαλείων, 
οχημάτων και άλλου εξοπλισμού τον οποίο έχει υπό την ευθύνη του, την τήρηση 
μητρώων συντήρησης και επιθεώρησης των εγκαταστάσεων, των 
μηχανημάτων και των οχημάτων που ελέγχει, καθώς και την τήρηση, 
ενημέρωση και φύλαξη εγγράφων τεχνικής φύσης και σχεδίων. 

6.  Επιλαμβάνεται παραπόνων σε θέματα που αφορούν την Τεχνική Υπηρεσία, 
υποβάλλει εισηγήσεις για αντιμετώπισή τους και παρέχει τις αναγκαίες 
πληροφορίες. 

 
7.  Χρησιμοποιεί τα απαραίτητα τεχνικά όργανα και τεχνολογικό εξοπλισμό για την 

εκτέλεση των καθηκόντων του.  
 
8.  Επιβλέπει και εκπαιδεύει κατώτερο εργατικό προσωπικό και κατανέμει τη 

σχετική εργασία στο προσωπικό που υπάγεται σ’ αυτόν για την εκτέλεση 
εργασίας για την οποία είναι υπεύθυνος.  

 
9.  Αναλαμβάνει την εξέταση υποθέσεων και θεμάτων που αφορούν την Τεχνική 

Υπηρεσία και υποβάλλει εισηγήσεις για την αντιμετώπιση τους στο Συμβούλιο 



 

Συμπλέγματος Υπηρεσιών Κοινοτήτων και στα Κοινοτικά Συμβούλια των 
κοινοτήτων που συμμετέχουν στο σύμπλεγμα.  

 
10.  Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα  του ανατεθούν. 

 
3. Απαιτούμενα Προσόντα: 
 

1. Δίπλωμα αναγνωρισμένης Σχολής τριετούς μεταλυκειακού κύκλου σπουδών 
(περιλαμβανομένου πανεπιστημιακού διπλώματος ή τίτλου) στην Πολιτική 
Μηχανική.  

 
(Σημ: Ο όρος «πανεπιστημιακό δίπλωμα ή τίτλος» καλύπτει και μεταπτυχιακό 
δίπλωμα ή τίτλο).  

 
2. Πολύ καλή γνώση της Ελληνικής γλώσσας και καλή γνώση της Αγγλικής 

γλώσσας. 
 
3. Ακεραιότητα χαρακτήρα, υπευθυνότητα, πρωτοβουλία, ευθυκρισία. 

 
 
Σημειώσεις: 
 

1. Οι υποψήφιοι πρέπει να επιτύχουν σε γραπτή εξέταση σύμφωνα με τη σχετική νομοθεσία.  
 

2. Οι υπάλληλοι θα πρέπει να επιτύχουν σε εξετάσεις πάνω στο Νόμο και τους Κανονισμούς που 
διέπουν τις αρμοδιότητες και λειτουργία των Συμπλεγμάτων Υπηρεσιών Κοινοτήτων και των 
Κοινοτικών Συμβουλίων μέσα σε 2 χρόνια ή 4 εξεταστικές περιόδους από το διορισμό τους. 
 

3. Η ανέλιξη των υπαλλήλων στην αμέσως ψηλότερη κλίμακα των συνδυασμένων κλιμάκων της θέσης 
τους θα γίνεται νοουμένου ότι έχουν επιτύχει στις εξετάσεις που αναφέρονται στη Σημείωση 2. 
 

4. Οι υπάλληλοι θα εργάζονται, όταν απαιτείται από τις ανάγκες της υπηρεσίας, με ειδικό ωράριο, όπως 
ήθελε αποφασιστεί από το Συμβούλιο του Συμπλέγματος Υπηρεσιών Κοινοτήτων, το σύνολο όμως 
των ωρών εργασίας δεν θα υπερβαίνει τον καθορισμένο αριθμό ωρών εργασίας την εβδομάδα. 
 

5. Ανάλογα με τα χρόνια υπηρεσίας και την πείρα του υπαλλήλου, αναμένεται από αυτόν να εκτελεί τα 
καθήκοντα του σε αυξημένο βαθμό ευθύνης και δύναται να ανατεθούν σ’ αυτόν πιο υπεύθυνα καθή-
κοντα, μεταξύ των οποίων περιλαμβάνονται ο έλεγχος της εργασίας, η καθοδήγηση και η εκπαίδευση 
κατώτερου προσωπικού, καθώς επίσης και η επιθεώρηση παραλιών σε περίπτωση που κοινότητα 
που ανήκει στο οικείο Σύμπλεγμα Υπηρεσιών είναι παραλιακή. 

 
6. Ανάλογα με τις ανάγκες της υπηρεσίας, οι υπάλληλοι υποχρεούνται να τυγχάνουν ειδικής 

εκπαίδευσης και να παρακολουθούν επιμορφωτικά μαθήματα σχετικά με τα καθήκοντά τους. 
 
 


